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1.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и условий, 
предусмотренных настоящей Политикой и законодательством РФ в области персональных данных. 

1.5. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется Оператором. 

1.6. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и 
нормативных актов ИП Орлов А.В. в сфере обработки и защиты персональных данных 
определяется в соответствии с законодательством РФ. 

2. Категории субъектов персональных данных 

2.1. Оператор обрабатывает следующие категории субъектов персональных данных: 

2.1.1. Контрагенты Оператора; 

2.1.2. Представители (работники) контрагентов Оператора; 

2.1.3. Клиенты Оператора; 

2.1.4. Выгодоприобретатели по договорам, заключенным Оператором; 

2.1.5. Посетители сайта Оператора, расположенного в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» по адресу https://orlovprav.ru. 

3. Цели, условия обработки персональных данных и 
соответствующие им перечни обрабатываемых персональных данных 

3.1. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 

3.1.1. подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 

3.1.2. участие Оператора в конституционном, гражданском, административном, уголовном 
судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

3.1.3. продвижение работ и услуг Оператора на рынке. 

3.2. В целях, указанных в пункте 3.1.1 Политики обрабатываются следующие категории персональных 
данных: 

− фамилия, имя, отчество; 
− пол; 
− дата, месяц, год рождения; 
− место рождения; 
− адрес места жительства; 
− адрес регистрации; 
− сведения о гражданстве; 
− данные документа, удостоверяющего личность на территории РФ и за ее пределами; 
− данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
− индивидуальный номер налогоплательщика; 
− данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 
− банковские реквизиты; 
− должность; 
− сведения о трудовой деятельности; 
− адрес электронной почты; 
− номер телефона; 
− данные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния; 
− сведения об образовании; 
− фото-видео изображение лица; 
− иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе и 

которые отвечают целям обработки персональных данных, указанных в пункте 3.1.1 
Политики. 

https://orlovprav.ru/
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3.3. В целях, указанных в пункте 3.1.2 Политики обрабатываются следующие категории персональных 
данных: 

− фамилия, имя, отчество; 
− пол; 
− дата, месяц, год рождения; 
− место рождения; 
− адрес места жительства; 
− адрес регистрации; 
− сведения о гражданстве; 
− данные документа, удостоверяющего личность; 
− индивидуальный номер налогоплательщика; 
− данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 
− должность; 
− адрес электронной почты; 
− номер телефона; 
− данные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния; 
− иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе и 

которые отвечают целям обработки персональных данных, указанных в пункте 3.1.2 
Политики. 

3.4. В целях, указанных в пункте 3.1.3 Политики обрабатываются следующие категории персональных 
данных: 

− фамилия, имя, отчество; 
− адрес электронной почты; 
− номер телефона; 
− сведения, собираемые посредством метрических программ. 

3.5. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством РФ. 

3.6. Обработка персональных данных необходимых для исполнения договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 
договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 
поручителем осуществляется без согласия субъекта персональных данных, в целях, указанных в 
пункте 3.1.1 Политики. 

3.7. Обработка персональных данных необходимых для участия Оператора в конституционном, 
гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в 
арбитражных судах осуществляется без согласия субъекта персональных данных, в целях, 
указанных в пунктах 3.1.1 и 3.1.2 Политики. 

3.8. Обработка персональных данных необходимых для достижения целей, предусмотренных пунктом 
3.1.3 осуществляется с согласия субъекта персональных данных. 

3.9. Обработка персональных данных без использования средств автоматизации может 
осуществляется в виде документов на бумажных носителях и в электронном виде (файлы, базы 
данных) на электронных носителях информации. 

4. Порядок обработки персональных данных 

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки 
следующими способами: 

− неавтоматизированная обработка персональных данных; 
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− автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 
информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

− смешанная обработка персональных данных. 

4.2. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 
Оператора, достигается путем исключения несанкционированного доступа к персональным 
данным. 

4.3. Доступ к информационным системам Оператора предусматривает обязательно прохождение 
процедуры идентификации и аутентификации. 

4.4. Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах персональных 
данных Оператора осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем 
реализации соответствующих организационных мер и применения программных и технических 
средств. 

4.5. В случае выявления нарушений порядка обработки персональных данных в информационных 
системах персональных данных Оператора, им принимаются меры по установлению причин 
нарушений и их устранению с момента обнаружения таких нарушений. 

5. Сроки обработки и хранения персональных данных. 
Порядок уничтожения персональных данных 

5.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся у Оператора в течение сроков хранения 
документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ 
(Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», 
Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 
их хранения (утвержденных Приказом Росархива от 20.12.2019 г. № 236)). 

5.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 
персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных 
носителях. 

5.3. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 
персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку этих данных, 
если: 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 

− иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных 
данных. 

5.4. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 

− выявления факта их неправомерной обработки; 
− достижении цель их обработки; 
− истечении срока действия или отзыва согласия субъекта персональных данных на обработку 

указанных данных. 

5.5. Уничтожение персональных данных по окончании срока их обработки на электронных носителях 
производится путем механического нарушения их целостности, не позволяющим произвести 
считывание и восстановление персональных данных, или удаления с электронных носителей 
методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации. 

5.6. Уничтожение персональных данных по окончании срока их обработки на бумажных носителях 
производится путем механического нарушения их целостности, не позволяющим произвести 
считывание и восстановление персональных данных. 
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6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели 
обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в части 7 статьи 14 Закона о 
персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 
представителю в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента обращения либо получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. Данный срок может быть продлен, но не 
более чем на 5 (пять) рабочих дней. Для этого Оператор направляет субъекту персональных 
данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 
запрашиваемой информации. 

6.2. В предоставляемые по запросу сведения не включаются персональные данные, относящиеся к 
другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 
основания для раскрытия таких персональных данных. 

6.3. Запрос должен содержать: 

6.3.1. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 
его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

6.3.2. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных 
данных Оператором; 

6.3.3. подпись субъекта персональных данных или его представителя; запрос может быть направлен 
в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 
законодательством РФ. 

6.4. Оператор предоставляет сведения, указанные в части 7 статьи 14 Закона о персональных данных, 
субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 
соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

6.5. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 
требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает 
правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

6.6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 
ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Закона о персональных данных, в том числе если 
доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 
интересы третьих лиц. 

6.7. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения своих персональных 
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите 
своих прав. 
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